
 

 

 

Charge Allowance Processing 
ചാർജ് അലവൻസ് നൽകുന്നത് മൂന്നായി തരം തിരിച്ചിട്ടുണ്ട്.  

താഴ്ന്ന  തസ്തികയിൽ ജ ാലി ചെയ്യുജപാൾ ഉയർന 
തസ്തികയിൽ     െുമതലജയൽക്കാൻ. R53 (ബി) (1) 

ഒജനാ അതിലധികജമാ മറ്റ് ജ ാസ്റ്റുകളുചെ അധിക ൊർജ് 
വഹിക്കുനതിന്          R. 53 (ബി) (2) 



ഒജനാ അതിലധികജമാ ഉയർന തസ്തികകളുചെ നിലവിചല 
െുമതലകളുചെ       െുമതല. R.53 (ബി) (3)    

1.  ധനവകുപ്പിന്ചെ 10/02/2021 ചല ( ി)27 / 2021 നപർ ഉത്തരവ്.ഖണ്ഡിക 28 
പ് കാരം  01 / 02 / 2016 മുതൽ  ൂർണ െുമതലക്ക് ഉള്ള െുതല ബത്ത 4 % 
ആക്കിട്ടുണ്ട്.വയവസ്ഥകൾ (53 (c). 

2. അനയതസ്തികയുചെ  ൂർണ അധിക െുമതലക്ക് യാചതാരു കാരണവശാലും 
മുന് മാസത്തിൽ കൂെുതൽ ൊർജ് അലവൻസ് അനുവദിക്കുനതലല. 

3. ൊർജ് അലവൻസ്  തിനാലു ദിവസങ്ങളിൽ താചെ ആണ് എങ്കിൽ നല്കാൻ 
 ാെിലല. 

4. അധികാരികളുചെ ഉത്തരവ് അനുസരിച്ചു ആ സ്ഥാനത്തു നിനു ജ ായ 
 ീവനക്കാരനിൽ  നിനും െുമതല ഏറ്റു  വാങ്ങിരിക്കണം. 

5. ഉയർന ശപള സ്ചകലിൽ ഉള്ള തസ്തികയുചെ  ൂർണ അധിക െുമതല 
വഹിച്ചു എങ്കിൽ മാപ്തജമ അധിക ബത്തക്ക് അർഹത ഉള്ളു. 

6. എനാൽ െുമതല വഹിക്കുന തസ്തികയുചെ ജ ാലികളും െുമതലകളും 
സവന്ത൦ തസ്തികയിൽ നിനും വയതയസ്തവും സവതപ്ന്തവും ആചണകിൽ തുലയ 
സ്ചകലിൽ ഉള്ള തസ്തികയുചെ െുതല വഹിച്ചാലും െുമതല ബത്ത 
നൽകാവുനതാണ്. 

7.  ൂർണ  അധിക െുമതല  വഹിക്കുന തസ്തികയിൽ നാമമാപ്തമായ 
ജ ാലികൾ മാപ്തജമ ഉള്ളു എങ്കിൽ അധിക ബത്തക്ക് അർഹത 
ഉണ്ടായിരിക്കുനതലല. 

8. ഒെിവുകാലത്തു ,യഥാർത്ഥത്തിൽ കൃതയനിർവഹണം ജവണ്ടി വരുചനകിൽ 
മാപ്തം. െുമതല ബത്ത നല്കാൻ  ാെുള്ളു  

9.  ൂർണ അധിക െുമതല വഹിക്കുന  ീവനക്കാരനു 
നയ രവും,സാപത്തികവും,ഭരണ രവും നിയമ രവും  ആയ കാചരയങ്ങൾ 
ഉൾചപ്പചെ ആ തസ്തികയിൽ ഒരു  ീവനക്കാരന് നൽകിയിട്ടുള്ള എലലാ 
അധികാരങ്ങളും  ൂർണമായും ഉണ്ടായിരി 

                                                                                                                        
 ീവനക്കാരന് സ് ാർക്കിൽ സാലെി ബിൽ ന്ചെ കൂചെ ആണ് ഈ ൊർജ് 
അലവൻസ് നൽകുനത്.ഗസറ്റഡ് ആചണകിൽ എ  ി യിൽ നിനും ൊർജ് 
അലവൻസ് ലഭിക്കുന മുെക്ക് മാെി നൽകാം.എ  ി തചന സ് ാർക്കിൽ 
അപ്ജേറ്റ് ചെയുകയും ചെയ്യും.  ബിൽ ന്ചെ കൂചെ സ്ലിപ് കുെി നൽകിയാൽ 
മതി.ൊർജ് അലവൻസ് ലഭിക്കണചമങ്കിൽ ൊർജ് ലഭിച്ച അനുമതി ഉത്തരവ് 
സഹിതം എ  ി യിജലക്ക് ചപ് ാജ ാസൽ അയക്കണം.                ജനാൺ 
ഗസറ്റഡ് ആചണകിൽ േിേിഒ തചന ഒരു ഉത്തരവ് തയാൊക്കി തുക 
സ് ാർക്കിൽ enter ചെയിതു സാലെിയുചെ  കൂചെ നൽകാം. 
സ് ാർക്കിൽ എൻപ്െി വരുത്തുനതിനായി 

Salary Matters-Changes in the month-Present Salary  :–ക്ലിക്ക് ചചയുക  



 

താചെ കാണുന്ന പ ാചല ഒരു പ ജിപലക്ക് പ ാകും  
Department :- ഓജട്ടാ മാറ്റിക് ആയി വരും  
Office               :—-Select— ചെയുക  
Employee         :—-Select—ചെയുക    GO   െയുക  ജീവനക്കാരന്ചെ 
സാലെി  ഡീചെയിൽസ് കാണാം. 

 

താചെ കാണുന Other Allowances എന ഓപ്ഷനിൽ നമുക്ക് ആവശയം ഉള്ള 
അലവൻസ് ചതരഞ്ഞു എെുക്കുക.അവിചെ ചസലക്് ചെയുജപാൾ  Charge 
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allowance (DA eligible), Charge allowance (No DA ) എന് രണ്ടു ഓപ്ഷൻ 
കാണാം.ജനരചത്ത proceedings തയാൊക്കിയത് അനുസരിച്ചു ഏതാണ് 
അനുവദിജക്കണ്ടത് എന് ജനാക്കി ചസലക്് ചെയിതു അതിനു അെുത്ത ജകാളം 
ആയ Amount ൽ തുക ടെപ്പ് ചെയുക,W.E. From എനുള്ളെത്തു ഇനുമുതൽ 
എനുള്ളതും ആഡ് ചെയുക. 

 ഇവിചെ പ്ശദ്ധിജക്കണ്ട കാരയം േിലീറ്റ് ഓപ്ഷൻ ഇലല.അതുചകാണ്ടു ചതറ്റായ 
എൻപ്െി നല്കാതിരിക്കുക. ിചന ഉള്ളത് terminate ഓപ്ഷൻ ആണ് 

 

ഇജപ്പാൾ നല്കിചകാണ്ടരിക്കുന അലവൻസ് തീയതി നൽകി terminate 
ചെയാം.terminate നൽകുജപാൾ  ലര്കക്കും ചതറ്റാെുണ്ട്.(ഒരു ഉദാഹരണം 
 െയാം ഒരാൾക്കു 31/ 05 / 2020 വചര അലവൻസ് നൽകിയാൽ മതി എങ്കിൽ 
termination തീയതി 31/ 05 / 2020 തചന ചകാെുക്കുക ) 

തീയതി നൽകി terminate  ചെയ്താൽ  ിചന ഇത് ഇവിചെ കാണാൻ 
കെിയിലല.അത് കാണണചമങ്കിൽ നമുക്ക് മചറ്റാരു ഓപ്ഷൻ 
വെി കാണാം അതിനായി  

Salary Matters-Changes in the month- Allowance History ക്ലിക്ക് ചെയുക  
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താചെ കാണുന ജ ാചല ഒരു ജ  ിജലക്ക് ജ ാകും  

 

Department :- ഓജട്ടാ മാറ്റിക് ആയി വരും  
Office               :—-Select— ചെയുക  
Employee         :—-Select—ചെയുക     

അദർ അലവൻസ് ൽ ആഡ് ചെയ്തിട്ടുള്ള േീചറ്റയിൽസ് എലലാം ഇവിചെ 
കാണാം.ജവണചമങ്കിൽ തീയതി എേിറ്റ് ചെയിതു കൺജ ം ചെയാം.േിലീറ്റ് 
ഓപ്ഷൻ ഇലല.ഇത് ജനാൺഗചസ്റ്റഡ്  ീവനക്കാരുചെ കാരയത്തിൽ മാപ്തം 
ആണ്.ഗസറ്റഡ്  ീവനക്കാരുചെ അദർ അലവൻസ് ആഡ് ചെയ്യാജനാ,എേിറ്റ് 
ചെയ്യാജനാ നമുക്ക്  റ്റിലല.അത് എ  ി തചന ആണ് ചെയുനത്.അദർ 
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അലവൻസ് ആഡ് ചെയിതു കെിഞ്ഞാൽ സാലെി ബിൽ ജപ് ാസസ്സ് ചെയ്താൽ 
മതി.പ് തയകം ബിൽ ചകാെുജക്കണ്ടതില്ല  
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